Smeérnice ¢. 1/2016

k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obec Tovéf, se sidlem Tovér 18, 783 16, posta Dolany u Olomouce,

vydava Vnitini organiza¢ni smérnici ¢. 1/2016 upravujici zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu a uzavirani smluvnich vztaht s dodavateli stavebnich praci, sluzeb a dodavek, ktera
byla schvalena Zastupitelstvem obce Tovér usnesenim ¢.9 dne 31.08.2016.

1. Smérnice upravuje zasady a postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale
jen ,,zakazka") a upfresfiuje uzavirani smluvnich vztahl s dodavateli stavebnich praci, sluzeb
a dodavek.

2. Tato smérnice upravuje zpUsob zadavani a evidence vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu
ust. § 26 zakona ¢. 134/2016 sb., o zadavani vefejnych zakazek, (dale jen ,zakon"), obci Tovér,
zastoupenou starostou / mistostarostou obce (dale jen ,zadavatel”). Smérnice dale stanovuje
povinnosti osobam odpovédnym za pfipravu, zadavani a vyhodnocovani nabidek u zakazek malého
rozsahu.

3. Verejné zakazky maleho rozsahu neni zadavatel v souladu s ust. § 31 zakona povinen zadavat
postupem podle zakona, ale musi vZdy dodrZovat zasady uvedene v ust. § 6 zakona, tj. zasadu
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

4. Finan¢ni limity pro zakazky malého rozsahu stanovuje zakon tak, Zze se jedna o zakazku, jejiz
pfedpokladana hodnota v pfipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby je
rovna nebo nizsi nez 2.000.000,- K& bez dané z pridané hodnoty, nebo, v pfipadé verejné zakazky
na stavebni prace, je rovna nebo nizsi nez 6.000.000,- K¢ hez dané z pfidané hodnoty.

Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty a druhu (finan€ni limity jsou uvedeny bez DPH):
|. Kategorie od 0,- K& do 19.999,- K& bez DPH pro stavebni prace, sluzby, dodavky.

Il. Kategorie: od 20.000,- K& do 99.999,- K¢ bez DPH pro stavebni prace, sluzby, dodavky.

Ill. Kategorie: od 100.000,- K& do 499.999,- K¢ bez DPH pro stavebni prace, sluzby, dodavky.

IV. Kategorie: od 500.000,- KE do 6.000.000,- KE bez DPH pro stavebni prace a od 500.000,- K& do
2.000.000 K¢,- bez DPH na dodavky a sluzby.



5. Zadavani zakazek |. kategorie: (od 0,- KE do 19.999,- Ké bez DPH)

5.1. Zadavatel muzZe zadat zakazku pfimo na zakladé cenového prizkumu, pficemz odpovida za to, ze
nabidnuta cena vybrané zakazky bude cenou obvyklou v misté a €ase pInéni. Pfi rozhodnuti o zadani
zakazky vychazi ze situace na trhu a ze svych znalosti a zku$enosti a odpovida téz za to, Ze uchaze¢
nebo prodejce jim osloveny a vybrany ma dostatené odborné, materialni a dalSi predpoklady pro
Uspésné spinéni zakazky v poZzadované kvalité a ve stanovené Ihaté.

6. Zadavani zakazek Il. kategorie: (od 20.000,- KE do 99.999,- K& bez DPH)

6.1. Zadavatel si vyzada ¢i opatfi pro porovnani vice nabidek od uchazeéu o vefejnou zakézku malého
rozsahu.

6.2. Zadavatel odpovida za to, Ze uchaze¢ nebo prodejce jim osloveny ma dostatecne odborné,
materialni a dal$i predpoklady pro Uspé&sné splnéni zakazky v poZzadované kvalité a ve stanovené Ihuté.

6.3. Z doslych nabidek vybere zadavatel nabidku pro obec Tovér nejvyhodnéjsi. ZplGsob porovnani
nabidek bude pisemnou formou.

6.4. Zadavatel odpovida za to, Ze vybrana nabidka bude srovnatelna s cenou obvyklou v misté a ¢ase
plnéni, pficemz pfi rozhodnuti o zadani zakazky vyjde ze situace na trhu a ze svych znalosti a
zkuSenosti.

6.5. Zadavatel zada zakazku pisemnou objednavkou nebo - pokud se smluvni strany dohodnou —
pisemnou smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel.

7. Zadavani zakazek lll. kategorie: (od 100.000,- KE do 499.999,- KE bez DPH)

7.1. Zadavatel musi provést vybérové fizeni, v némz oslovi min. 3 uchaze¢l za UCelem predlozZeni
cenove nabidky.

7.2. Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na webovych strankach obce
www.tover.cz (zajisti zadavatel), s tim, Ze se vefejna zakazka malého rozsahu timto stava otevienou a
vytvari se tak prostor pro predloZeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele, to vSe pokud
zastupitelstvo obce, vzhledem k charakteru zakazky, nerozhodne o jiném zpUsobu oznameni zakazky.

7.3 Zadavatel stanovi pfiméfenou Ihitu pro podani nabidky, ktera nesmi byt krat$i nez 7 dni. Lhata
zadina bézet nasledujici den po dni, kdy bylo zahajeno vybérového fizeni.



7.4. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera
musi mit nejméné 3 ¢leny. Jejim ¢lenem musi byt zadavatel (tedy starosta ¢i mistostarosta) a dale bude
sestavena z ¢lenl obecniho zastupitelstva obce Tover.

7.5. Komise provede jednoduché vyhodnoceni podle prfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a o vyhodnoceni pofidi jednoduchy zapis o vybéru dodavatele s odivodné&nim nejvyhodnéjsiho vybéru,
ktery predlozi Zastupitelstvu obce Tovér na védomi.

7.6. Starostou /mistostarostou podepsana pisemna smlouva s vybranym uchazecem je predloZzena na
védomi na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce Tovér.

8. Zadavani zakazek IV. kategorie (od 500.000,- K& do 6.000.000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace
a od 500.000,- K¢ do 2.000.000 K¢&,- bez DPH na dodavky a sluzby)

8.1. Zadavatel pripravi zadani zakazky po projednani se zastupiteli obce Tovéf a podepiSe zadavaci
dokumentaci.

8.2. Zadavatel vyzve k podani nabidky min. 5 uchaze¢l o zakazku tak, Ze jim nejpozdéji ke dni zahajeni
vybérového fizeni doruci zadavaci podminky.

8.3. Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na profilu zadavatele, s tim, Ze
se velejna zakazka malého rozsahu timto stava otevienou a vytvafi se tak prostor k pfedlozeni nabidky
i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

8.4. Lhuta pro podani nabidek musi byt prfiméfena, min. 15 dnu. Lhita zacina bézet nésledujici den po
dni, kdy bylo zahajeno vybé&rové fizeni.

8.5. Zadavatel zajisti jmenovéani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera
musi mit nejméné 5 ¢lenu. Jejim ¢lenem musi byt zadavatel (tedy starosta ¢i mistostarosta) a, je-li to
mozné, také osoba se znalostmi v oboru dle predmétu zakazky. Komise bude déle sestavena z ¢lent
zastupitelstva obce Toveér.

8.6. Komise provede vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a vyhotovi z jednani
zapis o vybéru dodavatele s odtvodnénim vybéru, ktery predloZi Zastupitelstvu obce Tovér na védomi.

8.7. Starostou /mistostarostou podepsana pisemna smlouva s vybranym uchazecem je pfedloZena na
védomi na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce Tovér.

8.8. Zadavatel zverejni na profilu zadavatele (§ 219 zakona) uzavienou smlouvu véetné jejich zmén a
dodatk( do 15 dnd ode dne jejich uzavreni.



9. Vyjimky ze smérnice

9.1. Zastupitelé obce Tovér, na zakladé schvaleného usneseni, miZou vyuZit moZnosti povéreni
realizaci vybéroveho fizeni externi firmu. Vybé&r externi firmy se fidi zejména vysi predpokladanych
nakladu na realizaci vyb&rového fizeni, to vSe v souladu s limity a podminkami pro vybé&rové fizeni
této Smérnice €. 1/2016.

10. Obecna ustanoveni

10.1. Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrZovat zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

10.2. Existuji-li pro dany dotaéni program, z néjZ se bude nebo se i predpoklada, Ze se bude
predmét verejné zakazky malého rozsahu financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, je zadavatel povinen postupovat piednostné podle
téchto zvlastnich pravidel.

10.3. Veskeré pisemnosti souvisejici s vyb&rem dodavatele musi byt archivovany po dobu min. 5
rokl u zadavatele. Je-li pfedmét verfejné zakazky malého rozsahu financovan z dotaéniho programu,
musi byt dodrzeny podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

10.4. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany na Obecnim uUradu v Tovéfi. Jedno
vyhotoveni kaZdé smlouvy v pisemné formé& bude uloZeno na Obecnim Gradu v Tovéfi.

11. Zavéreéné ustanoveni
11.1. Tato smérnice je zavazna pro viechny volené zastupitele obce Tovér.

11.2. Tato Smérnice &. 1/2016 rudi v plném rozsahu Smérmnici ¢. 2/2014 a nabyva ucinnosti ode dne
01.10.2016.

V Tovéfi dne 1.09.2016 M/(/
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