OBEC TOVER, Tovér 18, okres Olomouc, PSC 78316
IC: 00635626, DIC: CZ 00635626, bank. spojeni - 1800969359/0800 CS, a.s.,

tel. spojeni - 585 396 690, 725 490 430, e-mail: ou@tover.cz

Starosta Obce Tovér vyhlasuje

Ve

VYBEROVE RIZENI
na obsazeni pozice

ucetni obce, hospodai/ka obce, rozpoctar/ka obce, administrativni a spisovy
pracovnik/pracovnice a pokladnik

Misto vykonu zaméstnani:
Obecni Urad Tovér, Tovér ¢.p. 18, 783 16 p. Dolany u Olomouce

Napln prace:
e Sprava rozpoctu
e Kompletni vedeni ucéetnictvi
e Danova agenda
e Fakturace
e Evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce
e Ucetni inventarizace majetku
e Vedeni pokladny
e  Zpracovani statistickych vykaz(
e Evidence obyvatel
e Spisova a archivni sluzba
e Agenda Czech POINT
e Zajistovani platebniho styku s bankou
e Finan¢ni administrace dotacnich tituld

Pozadavky na pozici:

e Minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

e Zakladni znalost Ucetnictvi

e Dobra znalost prace s PC (MS Word, MS Excel, MS Outlook)

e Zkouska zvlastni odborné zplsobilosti (nutno slozZit do 6 mésicu)

e Organizacni schopnosti, komunikativnost, schopnost jednani s lidmi
e Pfijemné vystupovani, samostatnost, spolehlivost

e Ochota se vzdélavat, loajalita, profesni etika

Vyhodou:

e Znalost ucetnictvi obci
e Znalost zdkona o obcich a rozpoctovych pravidel Uzemnich celk( a spravniho radu


mailto:ou@tover.cz

e Znalost ucetniho programu GORDIC
e Ridi¢sky priikaz sk. B

Predpoklady uchazede:

e Statni ob&anstvi CR nebo trvaly pobyt v CR se znalosti ¢eského jazyka
e PIna zplsobilost k pravnim tkonim
e Bezuhonnost

Pracovni podminky:

e Nastup mozny od 1. 7. 2025 nebo dle dohody

e Pracovni pomér na plny Uvazek (40 hod./tydné)

e Platové zatazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisli, osobni ohodnoceni
e 5tydnl dovolené

e Moznost pribézného vzdélavani

e Pfispévek na penzijni pojisténi a stravné

Nalezitost pisemné prihlasky:

e Jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu
e Profesni Zivotopis s uvedenim Gdajud o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
e Original nebo ovérena kopie vypisu z evidence Rejstriku trestl ne starsi 3 mésicl

e Qvérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném zaméstnani

e Telefonni a emailovy kontakt, datum a podpis uchazece

e Podepsané prohldseni uchazece v nasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udajii v rozsahu podkladii pro pfihldasku do vybérového Fizeni davam ve smyslu zaékona
¢. 110/219 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovadni a uchovani

Jméno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis

Prihlasku véetné pozadovanych dokladli mohou zajemci zaslat postou na adresu: Obecni Gfad Tovér, Tovér €.p.18,
783 16 p. Dolany u Olomouce (oznacené slovy ,Vybérové fizeni — ticetni”) nebo osobné dorucit na Obecni Gfad v
Tovéfi v ufednich hodinach nebo po tel. domluvé, a to ve dnech od 24.3.2025 do 8.4.2025.

VyhlaSovatel, obec Tovér zastoupend starostou obce, si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouZit toto
vybérové fizeni.
Dalsi informace poskytne starosta obce na vyzadani.

Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Miroslav Majer
Starosta obce

Kontaktni udaje:

Kontakt: Miroslav Majer, starosta obce
Tel.: 725 490 430

E-mail: starosta@tover.cz

Zverejnéno dne 3.3.2025






