Obec Tovér

SMERNICE ¢.1/2014
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k zabezpeceni pozadavki na schvalovani ucetn
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1 zaverky

Smérnice se vydava k zabezpeceni Ukold stanovenych vyhlaskou ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na
schvalovani Ucetnich zavérek nékterych vybranych (cetnich jednotek ze dne 22. 7. 2013. Vydanim
vyhlasky se napliuje ustanoveni § 4 odstavce 8 pismene w) zakona ¢. 563/1991 Sh. o Ucetnictvi
v pIném znéni.
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Legislativni aprava

Povinnost schvalovat (cetni zavérky je vymezena zakonem ¢. 239/2012 Sb., kterym se méni
zejména:
e Zakon C. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi,
Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni obecnych predpist

L ]
e Zakon . 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni obecnych predpisi
e Zakon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceskeé republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich

Il
Cil smérnice

Cilem smérnice je :
a) sjednoceni formalnich postupi a obsahu podkladll pro schvaleni Gcetni zavérky.
b) schvaleni ticetni zavérky, ktera se stava vefejnym dokumentem

c) pr@bézné posuzovani uplnosti, priikaznosti Gicetnictvi a vyhodnoceni predvidatelnych
rizik a ztrat s cilem zajistit vérny a poctivy obraz pfedmétu Gcetnictvi a financni situace ucetni
jednotky

d) organizovani ¢innosti k zajisténi a predani dokumenti schvalujicimu organu:
- Ucetni zavérky,
- zpravy auditora nebo zprava o vysledku prezkoumani hospodareni krajskym Gradem,
- zpravy o vysledku financni kontroly,
- zprava o vysledku interniho auditu,
- inventarizacni zpravy.



1)

II.
Plisobnost smérnice

Tato smérnice zavazné upravuje zplisob, kompetence, formu, lhiity a pracovni ucast
pracovnikii obce Tovér, Materské Skoly Tovér, prispévkové organizace a osob
povéfenych pfipravou schvaleni Uletni zavérky, které se podileji na pfipravé podkladd ke
schvalovani (¢etni zavérky. Osobou povéfenou i pfipravou schvalovani (cetni zavérky je predseda
finanéniho vyboru nebo nejméné 3 zastupitelé, z nichZ jednim je osoba, ktera ma profesni
predpoklady k ovéfovani (cetnich zavérek. Tyto osoby predkladaji své vyjadreni spolu s
podklady schvalujicimu organu.

Tato smérnice zvlast' upravuje kompetence, povinnosti a odpovédnosti pracovnikli pracovist’ a
schvalujiciho organu.

a)

b)

Hlavni uéetni obce Tovér a Matefské skoly Tovér, prispévkové organizace:

Odpovida za funkénost a spolehlivost tcetniho systému ve spolupréci s dodavatelem
software.

Stanovuje metodiku vedeni Ucetnictvi.

Zajistuje vedeni Gcta.

Ovéfuje prikazy k platbé a inkasu, vybér pfijmi a inkaso pohledavek.

Pfipravuje a predklada Gcetni zavérku.

Zabezpecuje pokladni sluzbu.

Zajistuje zpravovani a predavani spolehlivych, aktualnich a ucelenych informaci
vykonnému organu.

Kontrolni vybor provéruje:

DodrZovani pravnich predpisti a opatfeni prijatych organy vefejné spravy pfi
hospodareni s vefejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych ukolll témito organy.
Zajisténi ochrany vefejnych prostfedkd proti rizikim nesrovnalostem nebo jinym
nedostatk{im.

Vérné a spolehlivé informovani vedoucich organll o nakladani s verejnymi prostredky,
o provedenych operacich, o jejich prtikazném tcetnim zpracovani.

Hospodarny, efektivni a Gcelny vykon verejné spravy.

Provéfuje provozni, financni, pravni a jina rizika, vznikajici v souvislosti
s plnénim schvalenych zamérd a cill organl verejné spravy.

Podavaji informace prislusnym Grovnim fizeni o vyskytu zavaznych nedostatkd.

Interni audit zahrnuje:

Finanéni audity, které provéfuji, zda adaje vykazané ve financnich, ucetnich a jinych
vykazech vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodareni
s nim.

Audity systém(, které provéfuji a hodnoti systémy zajisténi pfijml organl verejné
spravy, vcéetné vymahani pohledavek, financovani jeho Cinnosti a zajisténi spravy
vefejnych financi, zkoumaji hospodarnost, efektivnost a (celnost i priméfenost a
G&innost vnitfniho kontrolniho systému. Vysledky interniho auditu jsou souhrnné
uvadény v rocni zprave.



d) Prezkum hospodareni je prezkoumani udajli o rocnim hospodareni Ucetni jednotky:
- PInéni prijm@ a vydajl rozpoctu.
- Financ¢ni operace tykajici se penéznich fond.
- Naklady a vynosy ucetni jednotky.
- Financni operace tykajici se cizich zdrojd.
- Vyuctovani a vyporadani finanénich vztahl ke SR, k rozpoctu kraje, k rozpoctu obci,
k jinym rozpoct@im, ke statnim fondlim a dalSim osobam.
- Nakladani a hospodareni s majetkem ve vlastnictvi obce (mésta).
- Nakladani a hospodareni s majetkem statu, s nimz hospodafi uzemni celek.
- Zadavani a uskuteChovani vefejnych zakazek.
- Stav pohledavek a zavazkd a nakladani s nimi.
- Ruceni za zavazky fyzickych a pravnickych osob.
- Zastavovani movitych a nemovitych véci ve prospéch tretich osob.
- Zfizovani vécnych bfemen k majetku mésta.
- Ucetnictvi vedené izemnim celkem.

Vysledkem pfezkumu hospodafeni je zprava o vysledku prezkoumani
hospodareni, ktera musi obsahovat vyjadreni, zda nebyly zjistény chyby a
nedostatky nebo byly zjistény chyby a nedostatky, které nemaji zavaznost
nedostatk( uvedenych nize:

byly zjistény nedostatky spocivajici v poruseni rozpoctové kazné, nedplinosti,
nespravnosti nebo nepriikaznosti vedeni ucetnictvi

— upozornéni na pripadna rizika, kterd mohou mit negativni dopad na hospodareni

mésta v budoucnosti

2) Vybrani zastupitelé nebo finanéni vybor se vyjadfi k podkladfim pro schvaleni Gcetni zavérky
formou zpravy pro schvalujici organ. Vyjadieni sméfuje zejména k:

3)

Ugetnim a finanénim vykazfim

Zpravé o vysledku prezkoumani hospodareni a zpravé o vysledku finanéni kontroly
Zpravé utvaru interniho auditu

Inventarizacni zpraveé

Pfipadnym dal$im Gcetnim zdznamlim a dopliujicim informacim vyzadanym schvalujicim
organem.

Zavér zpravy musi obsahovat vyjadreni zda:

vysledek hospodareni je predpokladem pro zajisténi majetkové podstaty ucetni jednotky a
dostate¢né dlouhé doby trvani (cetni jednotky

nezjistili, ze schvalovana ucetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz pfedmétu
Ucetnictvi a financni situace Gcetni jednotky;

zjistili, Ze schvalovana Gcetni zavérka neposkytuje vérny a poctivy obraz predmétu Gcetnictvi
a financni situace Ucetni jednotky;

Ze jim nebyly pfedloZeny veskeré vyznamné podklady stanovené vyhlaskou nebo podklady,
které si vyzadali;

Soucasti této zpravy musi byt navrh na usneseni schvalujiciho organu ve véci schvaleni
ucetni zavérky.

Pokud ve Ihiité stanovené v § 28 odstavci 1) nedojde ke schvaleni Gicetni zavérky, ma se za
to, Ze ucetni zavérka schvalena nebyla.

Schvalujici organ opravnény ke schvaleni ucetni zavérky sepisuje o schvaleni/neschvaleni
Gcetni zavérky protokol, ktery v pripadé neschvaleni obsahuje popis skutecnosti, pro které
nebyla Gcetni zavérka schvalena, odlivodnéni tohoto neschvéleni a Ihitu k odstranéni zjiSténych
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

zavad. NavrZzené znéni protokolu je odhlasovano zastupitelstvem a zaneseno do
usneseni zastupitelstva. Do protokolu o jednani zastupitelstva je zaneseno i hlasovani po
jednotlivych jménech.

III.
Schvalovani ucetni zavérky

Pokud schvalujici organ nezjisti, Ze schvalovana ucetni zavérka neposkytuje vérny a
poctivy obraz pfedmétu Gcetnictvi a financni situace Ucetni jednotky, Ize Gcetni
zavérku schvalit za predpokladu schvaleni vysledku hospodareni véetné jeho rozdéleni (§ 30,
bod a.). Nelze schvalit pouze Cast (cetni zavérky.

Pokud schvalujici organ zjistil, Ze Gicetnictvi je nelipiné nebo nepriikazné, pripadné Ze
nebyla dostatecné vyhodnocena predvidatelna rizika a ztraty, provede jesté posouzeni, zda
méla nebo mohla mit vliv na vérny a poctivy obraz predmétu Gcetnictvi a financni
situace Gcetni jednotky. Pokud je zjisténa skutecnost natolik vyznamna, Zze méla ¢i mohla mit
vliv, jsou dany d@vody pro neschvéleni Gcetni zavérky.

V pripadé neschvaleni ucetni zavérky zajisti GCetni jednotka napravu zjisténych skutecnosti vcetné
odstranéni odstranitelnych vad ve |hiité stanovené vyhlaskou.

Pokud tcetni jednotka tyto vady fadné a v€as odstrani nebo tyto podklady rfadné a vcéas
predlozi, je tato skutecnost dlivodem pro dodatecné schvaleni Gcetni zavérky.

IV.
Terminy

V pripadé Ffadné Gcetni zavérky je lhiita, ve které probiha schvalovani ucetni zavérky 6
mésicli ode dne sestaveni Gcetni zavérky, v pripadé mimoradné Ucetni zavérky se zkracuje
na 2 mésice.

Vybrani zastupitelé nebo predseda financniho vyboru doda zpravu nejpozdéji do 2 tydnl pred
terminem schvaleni Ucetni zavérky schvalujicim organem

Lhidta k odstranéni zjiSténych vad stanovi schvalujici organ do 5 pracovnich dng.

Informaci o schvaleni nebo neschvaleni Gcetni zavérky, véetné souvisejicich informaci,
preda ucetni jednotka do centralniho systému uGcetnich informaci. Pfedani informace
zabezpecuije z titulu své funkce hlavni Gcetni.

V Tovéri dne 9.9.2014

Schvaleno v zastupitelstvu dne 8.9.2014 usnesenim ¢. 11.

Podpisy ¢lenli organu zmocnéného k vydavani smérnic

Starosta

Mistostarosta

Priloha: Protokol o schvaleni ucetni zavérky.



Protokol
o schvaleni tcetni zavérky Obce Tovér za rok 201...

Identifikaéni Gdaje schvalované G&etni zavérky: Ucetni zavérka Obce Tovér
sestavena K ...............

Sidlo: Tover 18, 783 16 Dolany

1C: 00635626

Datum rozhodovani o schvaleni tcetni zavérky: ........ccevveun

Identifikace osob rozhodujicich o schvaleni ucetni zavérky:
Zastupitelé obce Tovér:

Vyrok:
Zastupitelé obce Tovér schvaluji Gcetni zavérku Obce Tovér IC 00635626 sestavenou K .............. .

Popis dalsich skutecnosti:
Ucetni zaznamy o opravé chyb v ucetnim obdobi 201... provedené v ucetnim obdobi 201... — Zadné

Vyjadfeni ticetni jednotky k vyroku:

V Tovéri dne ..............

mistostarosta obce starosta obce




