Smeérnice ¢. 1/2020 k zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu.
Obec Tovér"', se s_idl_em Tovér 18, 783 16, poéta Dolany u Olomouce,

'vydava thrnl organlzacnl smermm ¢.. 1!2020 upravu1|0| zadavéni vefejnych zakazek maleho
rozsahu a uzavirani smluvnlch vztahu s dodavatell stavebnlch praci sluzeb a dodavek kfera
byla schvalena Zastupltelstvem obce Tover usnesemm &.9, dne 13. 5 2020 '

.1 Smernlce upravu;e zasady a postupy pr| zadavanl verejnych zakazek maleho rozsahu (dale'
jen ,,zakazka") a upresnuje uzavnram smluvnlch vztahu sdodavateli stavebnlch pracx siuzeb
_a dodavek E S o ' :

'_2 Tato smernlce upraVUJe zpusob zadavanl a ewdence verejnych zakazek maleho rozsahu ve smyslu:
'ust § 27 zakona G. 134/2016 sb o zadavanl vei‘e;nych zakazek ve znenl zakonu & 368/201 6 Sb., &
-147!2017 Sb 183/2017 Sb 287!2018 Sb a nalezu Ustavnlho soudu c 309!2019 Sb (dale Jen;
',,zakon“) ObCI Tover zastoupenou sta stou f_ |stostarost0u obce (dale Jen ,,zadavatel ). Smernlce:
.dale stanovuje pov:nnostl osobam odpovednym' '_ prlpravu zadavam a vyhodnocovanl nabldek u
zakazek maleho rozsahu Harr : S :

3 Verejne zakazky maleho rozsahu nenl zadavatel 'v souladu s ust § 31 'z kona povmen -zadavat:
_postupem podle zakona ale mu3| vzdy dodlzovat Za dy uvedene vu § 6‘ zakona tj zasadu_i
=transparentnost| prlmerénosu rov ého zachazen a zakazu d[sknmlnace R o :

U vsech zakazek maleho rozsahu (vyjma'zakazek bagatelnlch - wz daEe bod 5 1, ) mformule
fstarosta obce (pnpadne mlstostarosta) cleny 't 'p_ll_telstva obce o jejlch emstenc: a zpusobu v Jakemi
'rez:mu budou reseny, l‘leijZdejl vsak na n S

4, Financm l|m|ty pro zakazky maleho rozsahu stanovu;e zakon tak ze se Jedna 0 zakazku je]IZ
;predpokladana hodnota V) pripade verejne zakazky na dodavky nebo verejne zakazky na sluzby je'
'rovna nebo n|25| nez 2 000 000, Kc bez dane z prldane hodnoty, nebo v pr:pade verejne zakazky_

v

jna stavebni prace je rovna nebo mzsn 'nez 6 000 000 Kc bez dane z prldane hodnoty

5. Prlme zadam (zadavatel pnmo uza\nra smlouvu s konkretnlm dodavatelem & upIatnu;e
objednévku u konkrétniho dodavatele) ' ' ' '

e 0d 0,- K& do 249.999,- K& bez DPH na stavebni prace nebo dodavky a sluzby

5.1, Internf znalost postaCUJe zadavatell pro pnme zadant tzv bagatelmch zakazek tedy zakazek_
v hodnote do 49 999 Kc ' S . :



5.2. U zakazek nad rémec limitu bagatelnich provede zadavatel pro ucely zjisténi v misté a Case
obvyklé ceny pfedmé&tu vefejné zakazky pruzkum trhu, vychézejici zejména z: : :
o rederdi — ziskavani informact s vyuZitim vefejné dostupnych nabidek - (prostiednictvim
cenovych katalogl, interetovych stranek apod.),” pfipadng na zakladé minulych zakézek

s obdobnym pfedmétem zadavanych zadavatelem &i jinymi zadavateli .
* jednani S dodavatell - ziskavani mformacl pr:mo od dodavatelu na zéklade komunlkace s nimi,
~ Ci osloveni zadavatele ze strany dodavatelu ' : ' o _ '
. expertmho posudku, vyhotoveneho napr odbornlkem z oboru & admlmstratorem verejnych

zakazek ' ' ' -

5. 3 Pred provedenlm prlmeho zadam mlmobagatelnl zakazky (50 OOO Kc 249 999 Kc bez DPH)_
zpraCUJe zadavatei zamer zadan[ V. rozsahu prllohy é. A1 této Smernlce, oznacene Zamer pnmeho=
zadanl zakazky, s mmz seznaml cleny zastupltelstva obce budto elektronlckou postou nebo na

5. 4 Zadavatel odpowda za to, Ze. jlm vybrany a ostoveny dodavatel zakazky ma dostatecne odborne .
materlalnz a daIS| predpoklady pro uspesne splnenl zakazky v pozadovane kvallte a ve stanovene
Ihute a ze cena zakazky Je srovnatelna s cenou obvyklou v mlste a case plnenl L

-.5 5. Zadavatel zada z:akazku formou plsemne objedn ky, ne_b‘o_'fq'r_hwciu{'piséhﬁ_né‘s_njliou'\'_/y,_] i
Objednavku nebo smlouvu Je opravnen podepsat zad avatel, oo o

_6 Uzavrena vyzva (zadavatel oslow uzavre _

| “okruh moznych dodavatell a vybere nejvhodngjsi

. 'od 25_0,.000‘,_-_Kc"; do' 999‘;9,99;.- K-:': n’_a _.s"tévjebhi"préce 'n_ébfo' .-doaavkya -siuzby-__ Lo

'6 1 Pred provedenim uzavrene vyzvy zadanl vere;ne zakazky (250 000 Kc 999 999 Kc bez DPH)
_zpracuje zadavatel zamer zadanl v rOZSahu prxlohy c 2 teto Smemlce oznacene Zamer uzavrene

n Ay f

zasedanl zastupltelstva obce _

62 Zadavatel oslow a vyzve kpredlozem nabldek atespon tr| dodavatele ktere Jako vhodne'
ldentlflkoval vram0| pruzkumu trhu nebo |ntern|ch znalosti (oslovenl dodavate!e jsou zoboru a
'schopnl podat relevantm nabldky) a odpowdé za to Ze oslovenl dodavatele maji dostatecne odborne '
mater|a1n| a dalsr predpok[ady pro uspesne spinénl zakazky v pozadovane kvaltte a ve stanovene:
IhClte : ' ' ' :

6.3. Prl postupu dle bodu 6 2 dba zadavatel na to aby zajlsﬂl dostatecnou konkurenm oslovenych:
subjektu ' ' : : AT _ : : . .



6.4. Z doSlych nabidek vybere zadavatel _habidku pro obec TovéF nejv;'/hodnéjéf.'Zpl_'Jsob porovhani
nabidek provede zadavatel pisemnou formou a s vysledkem je zadavatel povinen vyrozumét leny
zastu'pitelstva obce, bud’to_ elekt’ron_ickou postou nebo na nejbliiéim zasedéan| zastupitelst‘va obce.

6.5. Zadavatel odpowda za to, Ze vybrana nabidka bude srovnateina s cenou obvyklou v mlste a Case
plnem

6.6. Zadavatel zada zakazku plsemnou sm!ouvou & pisemnou objednavkou k jejimz podplsum je
zadavatel zmocnen rozhodnutm zastupltelstva obce Oblednavku nebo smlouvu je opravnen
podepsat zadavatel. - .

7. OteVFéné vfrzva (zadavatel oslovi ieomezeny okruh dodavateld s vyzvou k podarii nabidky)

« od 1,000.000,- K& do 6,000.000,- K& bez DPH pro stavebni prace -
. od 1, DOO 000 Kc do 2,000. 000 Kc bez DPH na dodavky a sluzby

7.1. Zadavatel prlpraw zadanl zakazky po pro;ednanl se zastuplteil obce a podeplse zadavaci
dokumentam ' SR G T T o

7 2: Oznémem 0 zahajenl vyberoveho rlzenl (vyzva) musf byt zverejneno na Webovyc:h strankach obce:
—na Gfedni desce a na profilu zadavatele bricemz se v ni SpBGIfIkU]e Lo : _ -

. predmet verejne zakazky ‘hebo potrebu zadavatele, ktera mé byt prostrednlctv;m verejne
_ -zakazky naplnena‘,_ vcetne podmlnek poskytovam ' : S SPIEE R
. "-r'ldentlfkam zad vatele : '

» nazev verejne zakazky s RS

. ‘zpusob zpracovanl nabldkove ceny f
. zpusob Vyberu nejvyhodnejél’ nabldky g : e
e . pozadavky na kvalifikaci Ly

. dalsi relevantm mformace CI pozadavky zadavateie

. Thitu a formu (v prlpade I;stlnnych nabldek i misto) podam nabldek

7.3. Lhiita pro podénf nabidek musf byt pfim&Fena, min. 15 dni. Lhita za&ina béZet nasleduyc:l den-
_po dm kdy bylo zahajeno vyberove i‘lzem Jeho zverejnenlm zpusobem uvedenym v bode 7 2.

74 Zadavate] zajlstl jmenovam nejmene tri clenne vyberove komlse pro otewranl obalekf
5 dorucenyml nabldkaml a pro JejICh nas]edne hodnocem Kom|51 tvor; clenove zastupltelstva obce §
z nlchz jeden . mu3| byt zadavatel (tedy starosta &i mlstostarosta obce) Je- l to mozne muze byt'
jmenovan namisto jednoho ze- zastupltelu clenem komise osoba 3 autonzacn vdanem oboru dle:
predmetu zakazky, ktera nenl ve stretu zajmu k dane zakazce EREEE ' :

7 5 F’rlpadnou dodatecnou lnformam kvyzve uverejm zadavatel stejne jako odpovedl na dotazy
dodavatelu zpusobem uvedenym v bode 7 2 ' : S e ' :



7.6. KOITIISG provede vyhodnocem podle predem stanovenych hodnotlcmh knteru tak, aby vybrala pro
obec neryhodnejsz’ nabidku, za dodrZent pravidla transparentnosti a “hospodarnosti.  Z jednani
vyhotovi zap[s o} vyberu dodavatele s oduvodnenlm vybéru, ktery prediom Zastupitelstvu obce ke
schvaleni. '

7.7. Zplisobem uvedenym v bodé 7.2. zadavatel uvefejni informaci o vybéru, ‘ktera obsahuje zejména
zduvodnenl vyberu konkrétni nabldky, identifikaci vybraného dodavatele a nabidkové ceny, vietné
|dent|f|kace osob odpovednych za vyber Dale zadavate[ 0 vysledku Vyberoveho Fizeni vhodnym
zpusobem bez zbytecneho odkladu mformUje vsechny dodavatele kterl podall nabldku

7. 8. F’nslusnou sm[ouvu 0 reahzam zakazky, na zaklade ]ejIhO prOJednanl a schvalenl Zastupltelstvem
obce pOdepISUje za obec zadavatel - R - : o

_7 9 Zadavatel zverejnl na profllu zadavatele (§ 219 zakona) uzavrenou smiouvu vcetne ;euch zmen
.’a dodatku do 15 dnu ode dne jejlch uzavrem L _ :

8. us.tandvje._n'i p’f'edhodné:a_ zé\iéi‘eéné

'81 Zastupl_tele obce Tover na zaklade schva!eneho usnesenl muzou vyu2|t moznosts poveren[
beroveho rlzem exterm f rmu zejmena pro verejne zakazky zadane v uzavrene vyzve a§

:8 2 Kterykohv dodavatel ma pravo podat protl ukonum zadav ele v Otevrene a Uzavrene vyzve:
vyhrady, nejpozdejt vsak do tr| pracovmch dndi od dorucenl .Gt. zverejnem tohoto Ukonu;’ protl nemuz'
vyhrada smeru1e Pokud zadavatel vyhrade nevyhow odes!e uchazeci ktery vyhradu podal ve Ihute‘
10-ti; dnu dd dorucenl vyhrady sve zamltave oduvcdnene sta VtSkO Vopacnem prlpade ve
IVyrozumenl 0 vyhovenl vyhrade (ktere odeste vsem ucastnlkum kterl podall nabldky nebo byll'
_zadavatelem oslovenl) uvede zpusob napravy ; T ' :

8.3, Pri zadavam verejnych zakazek malého rozsahu Je zadavatei povmen dodrzovat zasady'
Itransparentnostl pnmerenostl rovneho zachazenlazakazu dlskrlmlnace ' ' :

8 4. EXIStUjI i | pro dany dotacm program Z nejz g6 bude nebo se 1 predpok!ada Zese bude predmet:
verejne zakazky maleho rozsahu f[nancovat zvlastnl pravndla poskytovatele dotace pro zadavani
.verejnych zakazek maleho rozsahu Je zadavatel pov:nen postupovat prednostne podle techto'
zvlastmch pravndel AR - e - ' '

8 5 Veskere ptsemnos’u SOUVISG}IC! s vyberem dodavatele mu3| byt archlvovany po dobu min, 5 eru u
zadavateie Jex h predmet verejne zakazky ma]eho rozsahu fmancovan z dotacnlho programu musi
'byt dodrzeny podmmky a Ihuty archivace stanovene poskytovatelem dotace '_ ' e

8. 6 Veskere objednévky a smlouvy mum byt ewdovany na Obecnlm uradu v Tover; Jedno vyhotoven{
kazde smlouvy v plsemne forme bude ulozeno na Obecmm uradu v Toverl '



8.7. V8echny dokumenty a informace, souvisejici se zadavanim vefejnych zakézek malého rozsahu,
které byly zvefgjnény na profilu obce, musf byt bezplatne vefejnd piistupné nepretrz:te po dvou
nejméné dvou let od jejich uverejnenl :

8.8. Tato smeémice byla schvalena Zastupltelstvem obce Tover dne 13. 5 2020 a zverejnena zpusobem'
uvedenym v bode 7.2. ke dni jeji ucmnostz ' '

8.9. Tato Smemlce ¢.1/2020 rum V. plnem rozsahu Smern[cl é. 1/2017 a nabyva Géinnosti ode dne
14.5.2020 '

v Toverl dne 13.5. 2020

I( Marta éubrtova \O ero lav Majer

mlstosta_rost_ka _obce_Tover . : ._: o @ @ E C T@ W&: & stafosta obce Tover
| S o _73316T0VER '

ok Clomuoug




Priloha &. 1 Zamér pfimého zadani zakazky

Zadavatel

Nazev:

ICO:

Strucny popis predmétu vefejné zakazky
Vybrany dodavatel
Nazev, |ICO:
Specifika pfedmétu:
Cena (zdroj):
Kritérium vybéru: nejniz8i cena / jiné (uvést)

Dlvod piimého zadani (bliz8i podrobnosti uvedte do sekce Doplfiujici informace)

O

O@an0oan

vyhodnost nabidky nebo nevyznamnost rozdilu cen a kvality pInéni ve srovnani s
jinymi nabidkami

neni mozna hospodarska soutéZ (z divodUu obdobnych § 63 a nasl. ZZVZ)

stav Easove tisné

dodate&né dodavky/sluzby/prace u probihajici zakazky

dodavatel pfedmétu vefejné zakazky s nadstandardnim pomé&rem kvality a ceny
jedine¢nost predmétu a soucasné ovéieni, Ze zvolena cena a forma plnéni
napliuje princip hospodarnosti

Doplniujici informace

Prizkum trhu proveden na zakladé: reSerSe — jednani s dodavateli — expertniho posudku /
vyuZita interni znalost (vyhovujici oznadte)

Vysledek pruzkumu trhu — piehled jinych dodavatel(

Dodavatel (nazev, ICO):

Specifika pfedmétu:




Cena (zdroj):

Dodavatel (nazev, 1CO):

Specifika pfedmétu:

Cena (zdroj):

Datum:

Osoba {(osoby) schvalujici vefejnou zakdzku:




Piiloha €. 2 Zamér uzaviené vyzvy

Zadavatel
Nazev:
ICO:
Nazev veiejné zakazky
Struény popis pfedmétu vefejné zakazky
Uréeni vyzvanych dodavatel(

1. Dodavatel
Nazev, ICO:

2. Dodavatel
Nazev, ICO:

3. Dodavatel
Nazev, ICO:

Prazkum trhu proveden na zakladé: re$er$e — jednani s dodavateli — expertniho posudku /
vyuZita interni znalost (vyhovujici oznadte)

Pfedpokladana hodnota (pfipadné zplsob uréeni)

Vysvétleni postupu

[ nepozadovano (vzhledem k pfedpokladané

denc niz
hodnotd) O uvede ize

Datum:

Osoba (osoby) schvalujici vefejnou zakazku:



